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Rekisterin nimi

Harjulan Setlementin SenioriKamu-toiminnan tietosuojaseloste

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

SenioriKamu-toiminnan toteuttaminen.

Rekisterin tietosisalto

Vapaaehtoiset: nimi, syntymaaika, kotiosoite, sahkdpostiosoite,
puhelinnumero seka SenioriKamu toiminnan toteuttamisen kannalta
tarpeelliset tiedot. Sdilytys paperisena tai digitaalisina tiedostoina.

Asiakas: yhteystiedot, syntyméavuosi, kotiosoite, sahkopostiosoite ja
puhelinnumero seka SenioriKamu-toiminnan toteuttamisen kannalta
tarpeelliset tiedot. SenioriKamu-toiminnan koordinaattori kdyttaa
tietoja saadakseen tarpeeksi kattavan kokonaiskuvan asiakkaasta.
Sailytys paperisena tai digitaalisena tiedostona

Digitaalinen tiedosto Kamu-pareista, jossa nimi, osoite ja sahkdposti
tiedot.

Digitaaliset tiedostot, joissa SenioriKamu-koulutukseen hakeneiden
nimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja tarjoilun jarjestamisen
kannalta tarvittavat tiedot esim. allergioista.

OmakKamu suhteisiin mahdollisesti liittyvien yhteisty6tahojen tiedot
esim. sosiaalitoimen tahot, jotka ottavat yhteytta asiakkaan
puolesta. Tallennamme heidan sdahkdpostiviestit seka yhteystiedot.
Digitaalisena tiedostona.

Tapahtumiin osallistuvien nimet. Asiakkaan ja vapaaehtoisen nimet
ja tapahtuman jarjestamisen kannalta oleellisia tietoja esim.
ruokavaliossa huomioitavia seikkoja. Digitaalisena tiedostona.
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Valokuvat ja niiden kayttoluvat digitaalisina tiedostoina.

Ulkopuolisille tahoille raportoidessa kaytetaan vain nimettomia
tietoja lukuina.

Sadannonmukaiset
ldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan henkil6ilta itseltdan mm.
SenioriKamu-hakemuslomakkeelta, www-lomakkeilla [ahetetyista
viesteistd, sahkopostitse, puhelimitse.

Tiedon sdilytysaika

Emme sdilyta henkilotietoja pidempaan kuin on tarpeellista niiden
kayttotarkoitukselle tai kuin sopimus tai kirjanpitolaki vaatii. Tiedot
poistetaan mahdollisimman nopeasti sen jalkeen, kun niiden
sailyttaminen ei ole SenioriKamu-toiminnan toteuttamisen kannalta
tarpeellista seka kirjanpitolaki huomioiden.

Tietojen
sadannonmukaiset
luovutukset

SenioriKamu koordinaattori ei luovuta asiakkaiden henkil6tietoja
ulkopuolisille. Henkil6tietoja kasittelevaa SenioriKamu
koordinaattoria sitoo vaitiolovelvollisuus.

Toiminta raportoidaan rahoittajalle ja yhteistydkumppaneille
nimettdmina lukuina.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Kdytamme Googlen
pilvipalveluita (G Suite jarjestoversio) rekisterien yllapitamiseen.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Hakemuslomakkeet sailytetdan paperisena kansiossa kriteerit
tayttavassa lukollisessa kaapissa, jonne on paasy vain SenioriKamu-
toimintaa koordinoivalla henkilolla.

B. ATK:lla kdsiteltavat tiedot

Digitaalisesti kasiteltavat henkilotiedot (nimi, puhelin, sdhkoposti)
sailytetdaan suojauksen takana olevalla verkkoasemalla, jonne on
paasy vain SenioriKamu-toimintaa koordinoivalla henkilolla.

Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin
EU 2016/679:n 15. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
saada padsy hanta koskeviin henkil6tietoihin. Pyynt6
osoitetaan kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle.

B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
EU 2016/679:n 77. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
tehda valitus valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos han katsoo, etta henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan asetusta.
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C.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
vaatia rekisterissa olevan itsedan koskevan virheellisen
tiedon korjausta. Pyynto osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilolle.

. Oikeus poistaa tiedot

EU 2016/679:n 17. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta. Pyynto osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle. Oikeutta poistaa tiedot ei
sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20. artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus
siirtda henkilotietonsa jarjestelmasta toiseen, edellyttden
etta kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja
ettd se tehdaan automaattisesti. Rekisterdidylla on myds
oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan rekisterinpitajalta
toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista. Pyynto
osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle. Oikeutta siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen ei sovelleta lakisaateisissa
rekistereissa.

Tietoja kasittelevat tahot
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