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1. Rekisterinpitaja

Miina Sillanpaan Saatio
Taavetti Laitisenkatu 4, 00300 Helsinki
séhkoposti: info@miinasillanpaa.fi

2. Rekisterinpitajan
vastuuhenkild

Toimitusjohtaja Soile Kuitunen
Puhelin: 044 7813 117
sahkoposti: soile.kuitunen@miinasillanpaa.fi

2a. Rekisterin
vastuuhenkil®

Kehittaja Ulla Arifullen-Hamalainen
Puhelin: 050 5665 327
sahkodposti: ulla.arifullen-hamalainen@miinasillanpaa.fi

2b. Yhteyshenkil6t
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Viestintakoordinaattori Pauliina Ohtonen
Puhelin: 040 748 6650
sahkoposti: pauliina.ohtonen@miinasillanpaa.fi

2c. Tietosuoja-
vastaavan
yhteystiedot

Jaanaliisa Kuoppa, Tietosuoja- ja viestintapalvelu Sincere
Tietosuojavastaava@miinasillanpaa.fi

3. Rekisterin nimi

Miina Sillanpaan Saation Keko-valmennuksen hakija- ja
osallistujarekisteri (hakijat, osallistujat, osallistujista kerattava
arviointitieto)

4. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Miina Sillanpaan Saati6 jarjestaa tyoikaisille kehitysvammaisille ja heidan
ohjaajillensa ryhmamuotoista Keko-valmennusta, joka edistaa tydikaisten
kehitysvammaisten osallistujien toimintakykya ja terveyskayttaytymista.

Rekisteriin talletetaan Saatidlle lahetetyt hakemukset, jotka sisaltavat
henkildtietoja kehitysvammaisista osallistujista ja ohjaajista seka
perustelut valmennukseen hakeutumiselle. Tiedot kerataan Keko-
valmennukseen vuosittain tehtavia ryhmavalintoja varten.

Valmennukseen osallistuvien (valittujen) osalta rekisteriin tallennetaan
kehitysvammaisten osallistujien, elintapoihin ja terveyteen liittyvaa tietoa
seka fyysisen toimintakyvyn testituloksia. Rekisteri sisaltdd myos
kehitysvammaisten osallistujien ja heidan ohjaajiensa henkilékohtaiset
kehittymistavoitteet. Tieto tallennetaan valmennuksen henkilkohtaisten
tulosten ja vaikutusten arviointia varten. Em. tietoja kasitellaan
osallistujan kanssa eika niita luovuteta toisille osapuolille ilman henkilon
lupaa. Lisdksi tietoa tallennetaan hankkeen rahoittajan edellyttamaa
valmennuksen vaikutusten arviointia ja raportointia sekd valmennuksen
kehittamista varten. Tuloksia ja vaikutuksia koskeva tieto raportoidaan
anonyymina ryhmatasolla, eika siitd voi tunnistaa yksittaista henkiloa.

5. Rekisterin
tietosisaltd

Kaikkien valmennukseen hakevien osalta tallennetaan: nimi,
syntymaaika, sukupuoli, ruokarajoitteet, jakson ajankohdan toive ja
ryhméan perustelut hakemiselle. Liséksi tallennetaan kehitysvammaisen
osallistujan sotu, kotiosoite seka ohjaajien toimipaikan nimi ja osoite seka
tydpuhelinnumero ja -sahkopostiosoite.

Edellisten lisaksi valmennukseen osallistuvien (valittujen)
kehitysvammaisten henkildiden osalta tallennetaan:

- Terveysriskitestin tulokset: paino, pituus, BMI, rasva%, viskeraalinen
rasva.

- Toimintakykytestien tulokset: puristusvoima, staattinen tasapaino, 6
min. kdvelytesti ja RPE.
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- Elintapakyselyn tulokset, Gas-tavoite ja -tulos seké osallistuminen
valmennukseen.

Valmennukseen osallistuvien ohjaajien osalta rekisteriin tallennetaan
heiddn Gas-tavoitteensa ja sen tulos seka osallistuminen
valmennukseen.

6. Rekisteria kayttavat
tietojarjestelmat

MS Office -ohjelmisto. WordPress-julkaisujarjestelmé. Surveypal -
ohjelma.

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan
hakemuksen tekijalta ja valmennuksiin osallistuvilta ohjaajilta.

8. Saanndnmukaiset
tietojen luovutukset

Tieto mydnnetyista valmennuksista tiedotetaan valittujen tahojen
yhdyshenkildille ja valinnan ulkopuolelle jaavien yhdyshenkiltille.
Hakemuksia ja valmennuksen aikana kerattya tietoa kasittelevat Miina
Sillanp&én Saation Keko-tyéryhman jasenet.

9. Tietojen siirto EU:n
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Rekisterista ei luovuteta tietoja EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

. 10. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto sailytetdaén lukituissa tiloissa, joihin paasee vain
hakemuksista ja valmennuksista vastaava henkilostt. Manuaalisia
hakemuksia ja valmennuksen aikana muodostuneita manuaalisia
rekistereita sailytetdén 10 vuotta.

Sahkoisesti talletetut tiedot.

Sahkoisistd hakemuksista ja valmennuksen aikana keratysta tiedosta
muodostuneita rekistereita sailytetddn 10 vuotta.

Rekisterinpitamiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa
noudatetaan Miina Sillanpaan Saation tietoturvasdannostoda ja -ohjeita.
Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu mm.
palomuurilla ja jarjestelmien tiedoista otetaan saannoéllisesti
varmuuskopiot.

Tietojarjestelmien kayttboikeudet on kayttdoikeusryhmien avulla rajattu
siten, ettd kullakin kayttajalla on paasy vain tydtehtavissaan
tarvitsemiinsa tietoihin.

Yrityksen tyontekijat eivat saa tydsuhteensa kestdessa kayttaa
hyodykseen tai ilmaista muille tydnantajan ammatti- tai liikesalaisuuksia
(ty6sopimuslaki 3. luku 4 8). Kaikki Miina Sillanpaan Saation tyontekijat
allekirjoittavat salassapitosopimuksen tydsopimuksen allekirjoittamisen
yhteydessa.

Henkildtiedot ovat salassa pidettavia. Henkil6tietoja ei saa luovuttaa
sivullisille muutoin kuin asiakkaan tai hanen laillisen edustajansa
suostumuksella tai siihen oikeuttavan lainsaannoksen nojalla.
Henkilttietoja voivat kayttaa ainoastaan palvelun toteutukseen
osallistuvat ja niiden laskutusta hoitavat henkilot laskutuksessa
tarvittavien tietojen osalta. Kéayttdoikeudet annetaan tyontekijoille
rekisteritietoihin siind laajuudessa kuin kunkin ty6tehtavat sita
edellyttavat. Jokaisella tyontekijalla on jarjestelmiin omat henkilékohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat.

. 11. Rekisterdityjen
oikeudet

Rekistertidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen mukaan:
1. Oikeus saada tietoa henkilttiedoista (TsA 15 art).
2. Oikeus saada oikaista epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot (TsA 16
art).
3. Oikeus saada poistetuksi turhat henkilttiedot (TsA 17 art).
4. OQOikeus rajoittaa henkildtietojen kasittelyd (TsA 18 art).




5. Oikeus tietyin edellytyksin saada siirtdéa henkilttiedot jarjestelmésta
toiseen (TsA 19 art)

6. Oikeus saada tietoa tietoturvaloukkauksesta (TsA 34 art).

7. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (TsA 77 art).

. 12. Tarkastusoikeus Mikali rekisterdity tai hanen laillinen edunvalvojansa haluaa tarkistaa
tahan rekisteriin tallennetut tietonsa, ja vaatia mahdollisen virheellisen
tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamistd, han voi sen
tehdé lahettamalla henkilokohtaisesti allekirjoitetun vapaamuotoisen
kirjeen:

Pauliina Ohtonen

Miina Sillanp&éan Saatio

Taavetti Laitisen katu 4

00300 Helsinki

Dokumentaation toimitusaika on kuukausi. Tarkastus on maksuton, jos
se tapahtuu enintdan kerran vuodessa.

Yhteyshenkil® yleensa rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissé asioissa on
tieto-suojavastaava, yhteystiedot selosteen alussa kohdassa 2c
"Tietosuojavastaavan yhteystiedot”.

. 13. Oikeus tehda Valvontaviranomainen on Tietosuojavaltuutettu Anu Talus. Enemman
valitus tietoa valitusmahdollisuuksistasi 16ytyy tietosuojavaltuutetun toimiston
valvontaviranomaiselle | sivuilta: www.tietosuoja.fi

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700 Faksi: 029 56 66735
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi
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